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1. Список терминов и определений.

Предприятие — Государственное унитарное предприятие Свердловской области «Фармация».

Руководитель Предприятия — директор Государственного унитарного предприятия Свердловской области «Фармация» либо лицо временно исполняющее его обязанности.

Участник закупки — любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Предприятием настоящим Положением.

2. Общие положения.

Положение о закупках товаров, работ, услуг Государственного унитарного предприятия Свердловской области «Фармация» (далее — Положение) является документом, который регламентирует закупочную деятельность ГУП СО «Фармация» (далее — Предприятие), содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

Целями настоящего Положения являются: 

·  обеспечение информационной открытости закупок товаров, работ, услуг посредством публикации информации о закупках в степени, достаточной для потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - участники закупок), а также недопущения дискриминации и необоснованных ограничений количества участников закупок;

·  создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Предприятия в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены, качества и надежности; 

·  эффективное использование денежных средств Предприятия;

·   расширение возможностей для участия юридических и физических лиц в закупках.

Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

1) куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

2) осуществлением отбора финансовых организаций для оказания финансовых услуг направленных на:

· открытие и ведение банковских счетов юридических лиц, осуществление расчетов по этим счетам;

· предоставление кредита;

· инкассация денежных средств, векселей, платежных и расчетных документов и кассовое обслуживание Предприятия;

· выдача банковских гарантий;

· услуги на рынке ценных бумаг;

· услуги по договору лизинга;

· страхование имущества;

· личное страхование, в том числе медицинское страхование (за исключением обязательного медицинского страхования, для которого особенности отбора финансовых организаций (страховых медицинских организаций) установлены Федеральным законом «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»);

· негосударственное пенсионное страхование;

· страхование ответственности.
3) осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Предприятия.
В соответствии с действующим законодательством, настоящее Положение утверждается руководителем Предприятия.

Положение и вносимые в него изменения размещаются на официальном сайте Предприятия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт). 
На официальном сайте размещается информация и полученные в результате принятия решения о закупках и в ходе проведения закупок сведения, в том числе извещения о проведении процедур закупок, документация о закупках, изменения, вносимые в такие извещения и такую документацию, разъяснения такой документации, информация о результатах закупок, за исключением закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
Формы документов, обеспечивающих процедуры закупок товаров, работ, услуг в соответствие с настоящим положением утверждаются Заказчиком и размещаются на сайте предприятия, а также на официальном сайте.
3. Способы закупки товаров, работ, услуг ГУП СО «Фармация».

Предприятием установлены следующие виды закупок:

· запрос предложений;

· конкурс;
· аукцион;

· размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

4. Основные положения закупок.

При закупке товаров, работ, услуг Предприятие руководствуется следующими принципами:

1) информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг и реализация мер, направленных на сокращение издержек.

Размещенные на официальном сайте информация и сведения о закупках доступны потенциальным поставщикам (подрядчикам, исполнителям) и иным лицам для ознакомления без взимания платы, а также без регистрации и установки на компьютер специального программного обеспечения, предназначенного исключительно для просмотра информации с официального сайта. 

Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное положение, размещаются на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

При закупке на официальном сайте размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора и спецификации, являющиеся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено законодательством Российской Федерации и настоящим положением. В случае, если при заключении и исполнении договора или спецификации изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора или спецификации по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение трех дней со дня внесения изменений в договор или спецификацию на официальном сайте размещается информация об изменении договора или спецификации с указанием измененных условий.

Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении конкурса, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.
При изменении Договора, Спецификации или иных существенных условий Заказчик обязан разместить на своем сайте (а с 1.07.2012 г. так же и на Официальном сайте), в форме Извещения, информацию об изменении положений данных документов (условий) – (путем указания, например, «Изменена цена договора») в иных пунктах Извещения проставляются прочерки.
В извещении о закупке указываются следующие сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс или запрос предложений);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Предприятия;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

В документации о закупке указываются следующие сведения:

1) установленные Предприятием требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Предприятия;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора или спецификации (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора или спецификации (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения конкурса и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Предприятием позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке продлевается так, чтобы со дня размещения изменений до даты окончания подачи заявок такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

Предприятие не позднее 10-го числа месяца, следующего за месяцем в котором были проведены закупки,, размещает на сайте предприятия, а также на официальном сайте:

1)     сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных каждый на сумму менее 100 000 руб. 00 коп.

Протокол заседания закупочной комиссии, а также любая иная документация по каждой закупочной процедуре, издаваемая (и подписываемая) закупочной комиссией ГУП СО «Фармация» храниться в течение 1 (Одной) календарной недели с момента окончания каждой процедуры закупок.
В случае получения Заказчиком от участника процедуры закупки заявления о выдаче закупочной документации в письменной форме (оригинал или заверенная копия), Заказчик вправе установить размер платы (производимой участником в пользу Заказчика) за выдачу такой документации, что не нарушает требований п. 14 ст. 4 Закона.
При производстве закупок товаров, не относящихся к фармацевтической деятельности
 (лекарственные средства, БАДы, мед. техника, сопутствующие товары (детское питание, соки, соски и иные детские принадлежности, минеральная вода и др.), а также работ и услуг, в закупочных процедурах могут также  применяться документы в письменной форме (заявки и др.).  
5. Требования к участникам закупок.

Для участия в процедурах закупок участник закупок должен соответствовать следующим требованиям: 

1) соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки (наличие необходимых лицензий, разрешений);

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

4) обладание участником размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.
5) предоставление участником процедуры закупок документов: Выписка из ЕГРЮЛ, выданная налоговым органом датой -  не более 1 месяца (30 календарных дней) на день окончания подачи заявок; Справка об отсутствии у участника процедуры закупок задолженности по налогам и сборам, выдана налоговым органом датой – не более 1 месяца (30 календарных дней) на день окончания подачи заявок; сведения о годовых объемах выручки (информация из годового баланса за предыдущий календарный год работы участника) по форме Заказчика; отсутствие участника процедуры закупок в реестре недобросовестных поставщиков – Справка из Федеральной антимонопольной службы датой – не более 1 месяца (30 календарных дней) на день окончания подачи заявок; сертификаты качества (либо декларации о качестве), сертификаты соответствия, технические условия, проекты, авторские свидетельства, патенты, лицензионные договоры, касающиеся товаров, работ, услуг; предоставление в течение 1 рабочего дня (с момента направления запроса Заказчика о предоставлении разъяснений в адрес участника закупок)  мотивированного письменного разъяснения на запрос Заказчика (при его наличии) относительно товаров, работ и услуг, а также деятельности участника процедуры закупки; документов, свидетельствующих о наличии у участника закупок необходимых складских, производственных помещений, а равно техники, оборудования и технической возможности для поставки товаров, оказания услуг или выполнения работ.

Требования к участникам закупок указываются в документации о закупке и применяются в равной мере ко всем участникам закупок.

При выявлении несоответствия участника закупок требованиям, установленным настоящим Положением, Закупочная комиссия отказывает участнику закупок в допуске к торгам, в участии в процедурах запроса предложений, а также не вправе выбрать такого участника закупок в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

6. Запрос предложений.

Под запросом предложений понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Предприятия сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений и победителем в проведении запроса предложений признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта. В запросе предложений по различным ассортиментным позициям может быть выбрано несколько победителей, предложивших наиболее низкие цены на товары и соответствующие требованиям запроса (извещения). 
Требования, предъявляемые к запросу ценовых предложений

Извещение о запросе предложений должно содержать следующие сведения:

1) наименование, местонахождение, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика;

2) источник финансирования закупки;

3) форма заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

4) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные Заказчиком к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;

5) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

6) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

8) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

9) начальная (максимальная) цена договора;

10) место подачи заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи  заявок;

11) срок подписания победителем запроса предложений договора или спецификации со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок;

12) требование о представлении участником в составе заявки копий документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки обязательным требованиям, установленным документацией.

При проведении процедуры запроса предложений в электронной форме информация, указанная в настоящей статье, может быть размещена в электронных документах, прилагаемых к извещению о проведении запроса предложений.

Требования, предъявляемые к заявке.

1. Заявка должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника процедуры закупки;

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса предложений цен товаров, на поставку которых размещается заказ;

4) согласие участника процедуры закупки исполнить условия, указанные в извещении о проведении запроса предложений;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

6) сроки и порядок оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным в извещении о запросе предложений.

Порядок проведения запроса предложений

1. Извещение о проведении запроса предложений с приложением проекта договора и  формы спецификации размещается Заказчиком на сайте Предприятия и на официальном сайте не менее чем за 1 (один) день до дня истечения срока представления заявок.  

2. Извещение о проведении запроса предложений доступно для ознакомления в течение всего срока подачи заявок без взимания платы.

3. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений вправе направить запрос предложений лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений. Заказчик направляет посредством электронной почты электронный файл, содержащий основную информацию о требуемых товарах нескольким поставщикам, а также форму спецификации. Указанная информация так же может быть доставлено с помощью использования факсимильной связи или курьером.

4. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений, разместив извещение об этом на сайте Предприятия и официальном сайте.

Порядок подачи заявок.

1. Заявка подается участником процедуры закупки Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений. В случае подачи заявки в форме электронного документа Заказчик не позднее дня, следующего за днем окончания подачи заявок, обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа участнику процедуры закупки, подавшему такую заявку, подтверждение получения такой заявки. Поставщики, получившие извещение о проведении запроса предложений, рассматривают запрос и вносят в заявку необходимые данные с указанием цен, после чего направляют  данную информацию в течение одного рабочего дня Заказчику. 

2. Заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется Заказчиком. 
3. Заявки, поданные после окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются.

4. В случае если после окончания срока подачи заявок подана только одна заявка, Заказчик вправе заключить договор или подписать спецификацию с участником процедуры закупки, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и по цене, предложенной указанным участником процедуры закупки в заявке. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в заявке, и заключить договор (подписать спецификацию) по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.
5. В случае если не подана ни одна заявка, Заказчик, организатор размещения заказа вправе провести повторный запрос предложений.

6. В случае если при повторном размещении заказа путем запроса предложений не подана ни одна заявка, Заказчик вправе осуществить очередное размещение заказа путем запроса предложений или принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя или о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса предложений, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о повторном проведении запроса предложений.

7. Заказчик, получая информацию от поставщиков, которым в электронном виде направлялись извещения о проведении запроса предложений, обрабатывает полученные заявки.

Рассмотрение и оценка заявок.

1. Закупочная комиссия в срок, не превышающий пяти рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, и оценивает заявки в соответствие с настоящим Положением.

2. Победителем в проведении запроса предложений признается участник процедуры закупки, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками процедуры закупки Заказчик в течение одного рабочего дня с момента получения предложений направляет указанным участникам предложение о возможности снижения цен на запрашиваемые товары (работы, услуги). Победителем признается участник, который представил Заказчику в течение 1 рабочего дня, ответ на данное предложение с указанием наиболее низкой цены.

3. Закупочная комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений. Закупочная комиссия также отклоняет заявку в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков, если такое требование установлено в извещении о проведении запроса предложений.
4. Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии.

5. Протокол размещается Заказчиком на официальном сайте и сайте Предприятия о размещении заказов. 

6. Проект договора или спецификации, который составляется путем включения в него условий исполнения договора или спецификации, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и цены, предложенной победителем запроса предложений в заявке передается победителю в течение 3-х рабочих дней с момента окончания процедуры закупки.

7. Любой участник процедуры закупки, подавший заявку, после размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола рассмотрения и оценки заявок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику, уполномоченному органу запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки заявок. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

8. В случае если победитель в проведении запроса предложений в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, не представил Заказчику подписанный договор или спецификацию, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора или спецификации.

9. В случае, если победитель в проведении запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора или спецификации Заказчик вправе заключить договор или спецификацию с участником процедуры закупки, предложение о цене которого содержит лучшее условие, следующее после предложенного победителем в проведении запроса предложений условия, если цена договора или спецификации не превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений. При этом заключение договора или спецификации для указанных участников процедуры закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников процедуры закупки от заключения договора или спецификации Заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа.

10. Договор или спецификация должны быть заключены не позднее чем через двадцать дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок.

11. Договор или спецификация заключаются на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, по цене, предложенной в заявке победителя в проведении запроса предложений или в заявке участника процедуры закупки, с которым заключается договор или спецификация в случае уклонения победителя в проведении запроса предложений от заключения договора или спецификации.

12. В случае отклонения Закупочной комиссией всех заявок Заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса предложений. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.

13. Недобросовестные участники процедуры закупок могут быть включены в реестр недобросовестных поставщиков. В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора, сумма обеспечения заявки последнему не возвращается и идет в возмещение убытков Заказчика за срыв графиков поставок. 
14. Заказчик вправе, на основании протокола закупочной комиссии об отсутствии положительных результатов проведенных торгов, провести закупки у единственного поставщика.
Заказчик вправе в любое время и на любой стадии закупок отказаться от заключения договора с победителем (победителями) процедуры закупки, от исполнения договора, заключенного с победителем закупки, без возмещения данному лицу каких-либо убытков и/или упущенной выгоды.
7. Конкурс. 

Под конкурсом понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

В извещении о проведении конкурса должны быть указаны следующие сведения: 

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес Предприятия и адрес электронной почты, номер контактного телефона Предприятия (фамилия, имя, отчество, должность, телефон и адрес одного или нескольких должностных лиц, участвующих в подготовке и проведении открытого конкурса); 

2) предмет договора с указанием объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса невозможно определить необходимый объем работ, услуг; 

3) место, условия и сроки (периоды) выполнения работ, оказания услуг; 

4) начальная (максимальная) цена договора; 

5) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация; 

6) место, дата и время вскрытия конвертов с конкурсными заявками, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса; 

7) срок отказа от проведения конкурса.

Конкурсная документация должна содержать следующую информацию: 

1) требования к содержанию и форме конкурсной заявки;

2) требования к описанию участниками закупок работ, услуг, которые являются предметом договора, их функциональных, количественных и качественных характеристик; 

3) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг; 

4) место, условия и сроки (периоды) выполнения работ, оказания услуг; 

5) начальную (максимальную) цену договора, порядок формирования цены договора; 

6) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 

7) сведения о возможности Предприятия в одностороннем порядке изменить объем товаров, работ, услуг; 

8) порядок, место, даты начала и окончания срока подачи конкурсных заявок; 

9) требования к участникам закупок; 

10) порядок и срок отзыва конкурсных заявок, порядок внесения изменений в такие заявки; 

11) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления разъяснений положений конкурсной документации; 

12) место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с конкурсными заявками; 

13) критерии оценки конкурсных заявок; 

14) порядок оценки и сопоставления конкурсных заявок; 

15) срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок, в течение которого победитель конкурса должен подписать договор.

К конкурсной документации должен быть приложен проект договора. 

Закупочная комиссия размещает конкурсную документацию на официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. 

Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений конкурсной документации. Закупочная комиссия направляет разъяснения положений конкурсной документации, если запрос получен не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи конкурсных заявок. 

Изменение предмета конкурса не допускается. 

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (ИП) или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц);

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа (решение, распоряжение, доверенность);

г) документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг;

д) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения контракта, в том числе предложение о цене контракта, о цене единицы товара, услуги;

3) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

· копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованию, установленному настоящим Положением, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, такие товары, работы, услуги являются предметом конкурса и данные требования предусмотрены конкурсной документацией.

Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

8. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

Под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ размещения заказа, при котором заказчик предлагает заключить контракт только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

Размещение заказа у единственного поставщика, без использования конкурентных процедур закупки может осуществляться, если:

1) вследствие чрезвычайного события возникает срочная потребность в закупаемых товарах (работах, услугах), влияющая на работоспособность предприятия (его работников), своевременность исполнения им своих обязательств, и, не проведение таких срочных закупок может повлечь причинение предприятию убытков; в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения (ремонт сетей и/или оборудования теплоснабжения, газоснабжения, водоснабжения, водоотведения, электроснабжения, связанных с установленными тарифами; ремонт транспортных средств предприятия, а также прохождение процедур технического осмотра автотранспортных средств предприятия, восстановление транспортного средства после ДТП и другие подобные случаи, связанные с поддержанием транспортных средств в надлежащем состоянии; устранение последствий стихийных бедствий, техногенных катастроф, техногенных аварий, хотя и не связанных с деятельностью предприятия, но негативно влияющих на его деятельность; работы на повышение охранно-пожарной укрепленности объектов Заказчика и сопутствующих им услуг по обслуживанию результата таких работ; проведение внеплановых медицинских осмотров сотрудников предприятия в связи со спецификой деятельности предприятия; оказание услуг Заказчику по обеспечению охраны труда и техники безопасности на предприятии; оказание услуг юридического и консультативного характера, связанных с необходимостью срочного привлечения компетентных специалистов и/или юридических лиц в различных областях культуры, науки, права; получение услуг связи);

2) исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ, услуг по свойствам, характеристикам, либо иным показателям соответствия товара требованиям Заказчика, при этом, закупка может осуществляться у лица хотя и не являющегося непосредственным владельцем исключительного права, но имеющего лицензионные договорные отношения с собственником таких прав с правом использования таких прав на условиях лицензионных договоров и соглашений, а также иных сделок о переходе исключительных прав к такому участнику закупки;
3) необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика не целесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика и ограниченный объем предлагаемой закупки по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность товаров или услуг, альтернативных рассматриваемым;

4) процедура закупки была признана несостоявшейся и имеется возможность заключения договора с единственным участником процедуры закупки;

5) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

6) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения, а так же иные услуги по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам); 

7) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии;

8) выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;

9) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

10) осуществляется размещение заказа на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами;
11) в случаях, когда при изменении вида финансирования по федеральным целевым программам и иным формам государственного финансирования происходит замена стороны договора (Российская Федерация на предприятие, в основные средства которого осуществляются бюджетные инвестиции), вида договора (государственный контракт на договор) и реквизитов счета, с которых будет осуществляться оплата денежных средств;

12) возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

13) возникла потребность в закупке услуг, связанных с обеспечением визитов лиц, командированных на Предприятие из других городов, областей или государств (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы).
14) в случае участия Заказчика в государственных программах  по обеспечению населения лекарственными средствами.

15) оказание услуг электронной торговой площадки.

16) возникла необходимость и возможность закупки товаров со сниженными сроками годности и ценами с распродаж.

17) возникла потребность привлечения физических лиц для поставки товаров,  оказания услуг или выполнения работ по гражданско-правовым договорам.
18) возникла срочная необходимость для закупки компьютерной и сопутствующей офисной техники, оборудования для обеспечения нормальных условий работы сотрудников предприятия, в случае выхода из строя действующей техники и необходимости срочного закупа новой для обеспечения бесперебойной работы предприятия.
Решение о заключении договора купли-продажи (с целью приобретения Предприятием товаров), договоров на выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) принимается Закупочной комиссией с учетом требований настоящего Положения.
9. Закупочная комиссия.

Количественный и персональный состав Закупочной комиссии по закупкам Предприятия, а также лица, выполняющие функции Секретаря и Председателя Закупочной комиссии, определяются приказом руководителя Предприятия. Все документы, издаваемые для обеспечения процедур закупок, за исключением утверждения настоящего Положения, подписываются членами закупочной комиссии.
� При закупке товаров, относящихся к фармацевтической деятельности, закупающихся в соответствии с настоящим Положением, применяются документы имеющие электронную форму.
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